
ชื่องาน : คู่มือการให้บริการการขอช าระค่าลงทะเบียนล่าช้า Online 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การขอช าระค่าลงทะเบียนล่าช้า Online 
หน่วยงานที่ให้บริการ : จุดบริการ One Stop Service ส านักงานวิทยาเขตสมุทรสงคราม มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 นักศึกษาที่ไม่ช าระค่าลงทะเบียนเรียนตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง กิจกรรมวิชาการ
ประจ าปีการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง กิจกรรมวิชาการ
ประจ าปีการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาก าหนด 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
จุดบริการ One Stop Service ส านักงานวิทยาเขต
สมุทรสงคราม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง 
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 15:30 น. 
 (หมายเหตุ : ปิดบริการเสาร์-อาทิตย์ ) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1 นักศึกษาดาวน์โหลดใบแจ้งช าระค่าลงทะเบียน 
ล่าช้า ที่ reg.ssru.ac.th หรือ Mobile 
Application SSRU Smart 

1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
สวนสุนันทา 

ส านักงานวิทยาเขต
สมุทรสงคราม 

2 นักศึกษาตรวจสอบและสแกนช าระลงทะเบียน 
ตามท่ีใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียมก าหนด 

3 นาที ช าระเงิน 
ค่าลงทะเบียน 
ตามประกาศ 
ก าหนด และ 

ช าระค่าปรับวันละ 
100 บาท แต่ 
ไม่เกิน 2,000 

บาทต่อภาคเรียน 
3 เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินตรวจสอบข้อมูลช าระ 

ค่าลงทะเบียนหลังช าระเงิน 1 วันท าการ 
1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม 

4 นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลการช าระ 
ค่าลงทะเบียน ที่ reg.ssru.ac.th หรือ Mobile 
Application SSRU Smart 

1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. - - 
 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 



ล าดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2 ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง ว่าด้วยการรับ-จ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ภาคปกติ พ.ศ. 2561 
3 ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง ว่าด้วยการรับ-จ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ภาคพิเศษ พ.ศ. 2561 
4 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาต่อภาคเรียน ส าหรับนักศึกษา 

ระดับปริญญาตรีก าหนด 
5 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาต่อภาคเรียน ส าหรับนักศึกษา 

ระดับบัณฑติศึกษาก าหนด 
6 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2566 ข้อ 2.6 
7 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับ 

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2564 ข้อ 4.6 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตสมุทรสงคราม 111/1-3 หมู่ 7 ต าบลบางแก้ว อ าเภอเมืองฯ 
จังหวัดสมุทรสงคราม 75000 เบอร์โทร 034-773902 Facebook: มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยา
เขตสมุทรสงคราม 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อคู่มือ 

1 การช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาออนไลน์ 
 

 

ตัวอย่างคู่มือ 
การช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาออนไลน์ 

 

 

 


